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《出入境管理》课程实验教学大纲 

 

[编写]  林慧青                       [审核] 吴江皓 

[课程类别] 必修课                    [课程学时] 51 

[开课学期] 第五学期                  [实验学时]  6 

[授课专业] 公安学院边管专业 

 

一、实验教学任务和目的 

出入境管理是一门专业性、实践性非常强的课程，因此实验是本课程必不可

少的教学环节。通过 6学时的验证、模拟和设计性实验，使学生加深对课堂所学

出入境管理基本知识的理解，而且可以掌握出入境管理的学科建设，出入境管理

的基本理论、出入境管理的方法和基本业务等；通过理论与实践相结合，使边管

专业学生能更好地胜任以后的工作。 

二、实验教学基本要求 

本课程实验以模拟操作为主，综合性设计性实验为辅，通过实验教学应达到

以下基本要求： 

1、了解出入境管理的性质、任务和作用。 

2、理解出入境管理在公安工作中的地位，出入境管理学与公安学的关系。 

三、实验教学内容 

 

实验项目一  护照的申办 

 

1、预习要求 

认真阅读教材和实习指导书，熟悉护照申办的手续。 

2、实验目的 

熟悉出国申办护照的程序 

3、实验内容及要求 

（1）申请手续：递交填写完整的申请表；交验并提交申请人的居民身份证及

复印件；交验并提交申请人的户口簿（或其他户籍证明）及复印件；本人的彩色

近照四张。 

（2）受理审查：核对照片、户籍证明是否与申请人相符；对申请人提交的申

请材料初步审核并进行必要的询问；做出是否受理的决定。 

（3）向申请人宣传有关的法律、法规。 
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（4）审批 

（5）颁发护照 

根据实验教材中实验步骤，通过对上述程序的处理，总结出对护照申办程序

的体会并写出实验报告。 

4、实验时间：2学时 

 

 

 

实验项目二   护照的管理 

 

1、预习要求 

认真阅读教材和实习指导书，熟悉护照管理的基本内容。 

 2、实验目的 

熟悉护照管理的基本内容，明确护照管理在出入境管理的地位和作用。 

3、实验内容和要求 

（1）护照的延期 

（2）护照的焕发与补发 

（3）护照的变更与加注 

（4）护照的收缴、扣留和吊销 

根据实验教材中实验步骤，了解护照管理中的出现各种问题及其处理方法，

对护照管理工作作出评估，并在完成实验后写出实验报告。 

4、实验学时：2学时 

 

 

 

 

实验项目三   对外国人的管理 

 

1、预习要求 

认真阅读教材和实习指导书，熟悉对外国人管理的内容。 

 2、实验目的 

掌握对外国人管理的特点，了解外国人在华享有的权利和应承担的义务，以

及对外国人管理在出入境管理中的地位和作用。 

3、实验内容和要求 

（1）外国人居留管理 

（2）外国人旅行管理 

（3）外国人住宿登记管理 

（4）外国人就业管理 

（5）外国人在华办理寄养儿童管理 

（6）外国人在华新生婴儿登记管理 

（7）外国人在华死亡后的处理 

根据实验教材中实验步骤，了解对外国人管理的内容和程序，对外国人管理

工作作出评估。在完成实验后写出实验报告。 

4、实验学时：2学时 
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实验项目四   出入境管理行政处罚   

 

1、预习要求 

认真阅读教材和实习指导书，熟悉出入境管理行政处罚的程序。 

2、实验目的 

掌握出入境管理行政处罚的种类、原则和程序，尤其是听政程序。 

3、实验内容和要求 

（1）简易程序：明确在什么情况下应适用简易程序，简易程序应经过的法

定程序。 

（2）一般程序：包括调查取证、告知、决定、制作文书等内容。 

（3）听政程序：听政的范围、告知、通知以及听政会的步骤。 

根据实验教材中实验步骤，通过对出入境管理行政处罚程序的掌握，了解出

入境管理行政处罚程序的要求，实验完成后，根据实验情况写出实验报告。 

4、实验学时：2学时 

 

 

 

 

实验项目五  签证的签发与管理 

1、预习要求 

认真阅读教材和实习指导书，熟悉签证的基本内容。 

2、实验目的 

掌握签证的种类，熟悉在什么情况下应签发哪种签证以及对签证的管理包括

哪些内容。 

3、实验内容和要求 

（1）特区签证 

（2）旅游团体签证 

（3）另纸签证 

（4）普通签证 

（5）口岸签证 

（6）签证的加签与加注 

根据实验教材中实验步骤，完成签证的签发与管理工作，实验完成后，根据

实验情况写出实验报告。 

4、实验学时：2学时 

 

 

四、实验项目与学时分配 

序号 实验项目名称 学时 要求 类型 主要设备 实验室 

1 护照的申办 2 必做 操作 公安制服、护照 校内 
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2 护照的管理 

 

2 必做 操作 公安制服、护照 校内 

3 对外国人的管理 2 必做 操作 公安制服、《外国

人居留许可》、《旅

行证》等 

校内 

4 出入境管理行政

处罚 

2 必做 模拟 公安制服、处罚

决定书等 

校内 

5 签证的签发与管

理 

2 必做 模拟 公安制服、签证

等 

校内 

 

五、考核方式： 

实验教学内容单独考试并记入该课程平时成绩，占课程总成绩的 10％。 

 

六、实验教材及参考书 

1、教材： 

《出入境管理学》、王国良主编，中国人民大学出版社、2002 年 

2、参考书： 

《中华人民共和国中国公民出入境管理法》 

《中华人民共和国外国人入出境管理法》 

《边防与出入境管理》，许甘露主编，群众出版社，1999 年 


